TONG CONG TY VIGLACERA -CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN VIGLACERA HA NOI Dgc 13p — Ty do - Hanh phiic

36:  /VIH-DHDCH Bac Ninh, ngay 08 thang 04 nam 2021

TO TRINH

V/v: Ban hanh Quy ché ngi bé vé Qudn tri cong ty

Kinh giri: Pai hoi dong co dong Cong ty co phan Viglacera Ha Noi
Can civ Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quoc héi nuée Cong hoa
Xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Can cir Ludt Chitng khodn s6 54/2019/0H14 dwoc Quoc héi nrde Céng hoa
Xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Can civ Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ciia Chinh phii ban hanh ngdy
31/12/2020 quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt
Chung khoan;

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ciia Bé Tai chinh ban hanh ngay
31/12/2020 vé Hudng dan mot sé dieu vé Qudn tri cong ty dai chiing;

Can cu Diéu I¢é cua Cong ty co phan Viglacera Ha Noi.

Héi dong quan tri kinh trinh Dai hdi dong c6 dong thong qua Quy ché ndi bd vé

Quan tri Cong ty theo cac van ban phap luat hién hanh nhw van ban gii kém

theo dé Hoi dong quan tri c6 ciin ci ban hanh theo quy dinh ciia phap luat.

Hoi dong quan tri nhan thay viéc ban hanh Quy ché ndi b vé Quan tri Cong ty

1a viéc 1am quan trong va can thiét dé phu hop véi quy dinh phap luat va cic yéu cau

quan tri hién hanh.

Céc quy dinh ctua Quy ché noi bo vé Quan tri cong ty dugc ban hanh s€ c6 hiéu

luc 4p dung tir ngay duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua.

Kinh trinh quy vi c6 dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on./.



TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Noi nhin: i
- bai hoi dong co dong;

- Luu TCHC. QUACH HUU THUAN



QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN VIGLACERA HA NOI

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 /VIH - PHDPCD ngay 08 thang 04 ndm 2021
ctia Pai hoi dong c6 dong Cong ty Co phan Viglacera Ha Noi

CAN CU'

- Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 duoc Quo”'c hoi nuoc Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020.

- Ludt chitng khodn sé 54/2019/QHI14 dwoc Quéc héi nuwde Cong hoa Xa héi Chi
nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019.

- Nghj dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phii quy dinh
Vé qudn tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing.

- Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2021 ciia Bé Tai chinh Hiedng
dan mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung cho cdc cong ty dai chiing.

- Piéu 18 Té chirc va Hoat dong ciia Cong ty cé phan Viglacera Ha Néi.



CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay duoc xdy dung theo Thong tu sé 116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 ctia Bo Tai chinh. Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tac co ban vé quan
tri Cong ty nham bao vé quyén va loi ich hop phap ctua C6 dong.

2. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung
vé vai tro, quyén va nghia vy cua Dai hdi d@)ng cd dong, Ho1 d@)ng quan tri, Giam dbc;
trinh ty, thu tuc hop Pai hdi déng ) dong; dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bii
nhiém thanh vién Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc va cac hoat dong khac
theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cta phap luat.

3. Pdi twong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cic co dong, cac thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam ddc va nhimg ngudi lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic quan tri ndi by cong ty

- Tuén thu nhitng quy dinh hi¢n hanh cua phép luét;

- Ton trong dao duc kinh doanh, ¢6 trach nhiém véi xa hoi;

- Pam bao quyén lgi cho cac co dong va doi xir cong bang giira cac co dong;

- Minh bach trong hoat dong cua Cong ty;

- Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat quan 1y va kiém soét cong ty hiéu qua.

Pi¢u 3. Giai thich thuit ngir

1. "Quan tri cong ty" 1a hé thdng cac quy tic dé dam bao cho cong ty dugc dinh
huéng diéu hanh va duoc kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén loi cua cb dong va
nhing nguoi lién quan dén cong ty. Cac nguyén tic quan tri cong ty bao gom:

- Pam béo co cdu quan tri hop 1y;

- bam bao hi¢u qua hoat dong ctia Ho1 dé)ng quan tri, nang cao trach nhi¢m cta
Hoi dong quan tri dbi voi cong ty va cd dong;

- Pam bao quyén loi ctia o dong va nhitng ngudi ¢o lién quan;

- Pam bao ddi xur cong bang gitra cac cb dong;

- Pam bao vai tro clia nha dau tu, thi trudng chimg khoan va cac t6 chuc trung
gian trong viéc hd tro hoat dong quan tri cong ty;

- Tén trong va bao dam quyén, loi ich hop phap cia cac bén c6 quyén loi lién
quan trong quan tri cong ty;

- Cong bd thong tin kip thoi, ddy du, chinh xac va minh bach hoat dong cua cong

ty; bao dam cb dong duoc tiép can thong tin cong bang.



2. "Luat Doanh nghiép" 1a Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Qubc hoi
ban hanh ngay 17 thang 06 nam 2020.

3. "Luat Chtng khoan" 14 Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 duoc Qudc hoi
ban hanh ngay 26 thang 11 nam 2019.

4. “Cong ty” 1a Cong ty c6 phan Viglacera Ha Noi.

5."C6 d6ng" 1a ca nhan, t6 chirc s hitu it nhat mot c6 phan cua cong ty cd phan.

6. "C6 dong sang 1ap" 1a c6 dong so hitu it nhat mot ¢ phan pho thong va ky tén
trong danh sach c6 dong sang 1ap cong ty c6 phan.

7. "C6 dong 16n" 1a cd dong so hitu tir 5% tro 1én s6 cd phiéu c6 quyén biéu
quyét caa C.

8. “Can b quan ly ” bao gom Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong
quan tri, Giam d6c Ké toan trudng, va cac vi tri quan 1y khac trong Cong ty dwoc Hoi
d6ng quan tri phé chuan.

9. "Ngudi diéu hanh doanh nghiép" 13 Giam ddc, Pho giam déc, Ké toan truong,
va nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 16 cong ty.

10. “Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh” (sau ddy goi 1a “thanh vién
khong diéu hanh™) 1 thanh vién Hoi dong quan tri khong phai 1a Giam doc Pho giam
dbc, Ké toan truong va nhimg nguoi didu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 16 Cong
ty.

11. “Nguoi c¢6 quan h¢ gia dinh” bao gém: VO, chéng, bd dé, me dé, bd nuodi, me
nudi, bd chff)ng, me chéng, bd vo, me vo, con dé, con nuoi, con ré, con dau, anh ruot,
chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau, anh rudt cua vg, anh rudt cia chéng,
chi rudt cua vo, chi rudt cua chéng, em rudt cia vo, em rudt cua chéng.
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12. “Ngudi ndi bo” 13 nguoi gitt vi tri quan trong trong bd may quan tri, diéu
hanh ctia doanh nghiép dugc quy dinh tai khoan 45 Diéu 4 Luat Ching khoan.
13. "Nguoi c6 lién quan" 1a ¢4 nhan, td chirc duoc quy dinh tai khoan 23 Piéu 4

Luat Doanh nghiép va khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg khoan;
CHUONG II: CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Muc 1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong c6 dong

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong

1. C6 dong co day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép, cac vin ban phap luat lién quan va Piéu 13, 14 Diéu 18 cong ty, va cac quyén

va nghia vu sau:



a. Quyén dugc doi xir cong bang. Mdi c6 phan ctia cing mot loai déu tao cho co
dong so hiru cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 céc
loai c6 phan wu dii, cac quyén va nghia vu gin lién vé6i cac loai ¢6 phan wu dii phai
duge cong bd day di cho ¢d dong va phai duge Pai hoi dong c6 dong thong qua;

b. Quyén duoc tiép can ddy du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong
ty cong b theo quy dinh cta phép luat;

2. Co dong cd quyén bao vé cac quyén loi hop phap ctia minh. Trong trudng hop
quyét dinh cua Pai hoi ddng c6 dong, quyét dinh ctua Hoi dong quan tri vi pham phap
luat hodc vi pham nhitng quyén loi co ban cia ¢ déng theo quy dinh ctia phéap ludt, c¢b
dong co6 quyén dé nghi hity quyét dinh d6 theo trinh ty, thi tuc phap luat quy dinh.
Truong hop céc quyét dinh vi pham phap luat gdy ton hai t6i Cong ty, Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat, Giam ddc phai dén bu cho Céng ty theo trach nhiém ctia minh. Co
dong c6 quyén yéu cau Cong ty bdi thuong ton that cia minh theo quy dinh ciia phap
luat.

Diéu 5. Pai hji dong c6 dong

1. Pai hoi dong c6 dong gdom tat ca c6 dong cod quyén bicu quyét, 1a co quan
quyét dinh cao nhét ctia Cong ty.

2. Pai hoi dong cd ddng c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Diéu 16 Diéu 1 cong ty.

Piéu 6. Thyc hién quyén du hop Pai hdi dong cd dong

C6 dong tham dy cudc hop Dai hoi dong cb dong va thuc hién quyén biéu quyét
thong qua céc hinh thtrc sau:

1. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

2. Uy quyén cho ¢4 nhan, t6 chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

3. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hoic
hinh thire dién tir khac;

4. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

Muc 2. Trinh ty, thii tuc Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang
hinh thirc biéu quyét true tiép tai cudc hop Pai hdi dong co dong

Diéu 7. Triéu tip Pai hdi dong co dong

1. Viéc triéu tap hop Dai hoi déng ) dong thuong nién va bat thuong theo quy
dinh tai Diéu 15 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Pai hoi ddng cd dong thuong nién duogc to chire mdi ndm mot (01) 1an. Ngoai

cudc hop thuong nién, DPai hoi déng co dong co thé hop bat thuong. Dia diém hop Pai
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hoi dong c6 dong duoc xac dinh 1a noi chii toa tham dy hop va phai & trén linh tho
Viét Nam.

3. Pai hoi dong cd dong phai hop thuong nién trong thoi han 04 thang ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh. Hoi d@)ng quan tri quyét dinh gia han hop DPai hdi d@)ng ¢ dong
thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thuc
nam tai chinh.

4. Viéc hop Dai hoi dong co dong thuong nién khéng duoc to chic dudi hinh
thire 14y v kién c6 dong bang vin ban.

5. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dff)ng cd dong phai thuc hién cac cong viéc theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 19 Diéu 1é¢ Cong ty

6. Pai hoi cd dong bat thuong: Hoi ddng quan tri phai triéu tap Pai hoi dong cd
d6ng bat thuong theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 15 Diéu 1é Cong ty.

7. Trudng hop Cong ty dp dung cong nghé hién dai dé to chirc Dai hoi dong co
dong thong qua hop truc tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du,
biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh
tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Biéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay
31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat
Chung khoan.

8. Tham du cudc hop Pai hoi dong c6 dong cua kiém toan vién doc lap

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién viéc kiém toan
bao cao tai chinh cia Cong ty dugc tham du cac cudc hop DPai hoi déng cd dong va
dugc quyén nhan cac thong bao va cac thong tin khac lién quan dén cudc hop Pai hoi
ddng cb dong va dugc phat biéu ¥ kién tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén viée
kiém todn bao céo tai chinh ctia Cong ty.

Pi¢u 8. Thong bao vé viéc chot danh sach co dong c6 quyén tham duw hop Dai
hdi dong c6 dong

Cong ty cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach cd dong c6 quyén tham du hop
Pai hoi dong c6 dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cung.

Thong bao vé viée 1ap danh sach c6 dong c¢6 quyén tham du hop Pai hoi co dong
dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia cong ty, trang cong bd thong tin cua S&
giao dich ching khoan va Uy ban chig khoan nha nuéc.

Piéu 9. Thong bao triéu tip Pai hoi dong co dong

Viéc thong bao tri¢u tap hop DPai hoi dff)ng ) dong duoc thuc hién theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va khoan 3 Piéu 19 Piéu 18 Cong ty.

Pi¢u 10. Chwong trinh, ndi dung Pai hoi



1. Nguoi triéu tap hop DPai hoi d@)ng cd dong phai chuan bi chuong trinh, ndi
dung cudc hop.

2. Viée kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop cua cd dong thuc hién theo
quy dinh tai khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 19 Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 11. Viéc ity quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi dong co dong

Céc c6 dong c6 quyén tham du cudc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh cia
phap luat c6 thé iy quyén cho c4 nhan, t6 chirc dai dién tham du. Viéc iy quyén cho
ngudi dai dién du hop Dai hoi dong cd dong thuc hién theo quy dinh tai Piéu 17 Diéu
1€ Cong ty.

Diéu 12. Cach thirc ding ky tham du Pai hoi dong c6 dong

1. C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong co thé ding ky tham du
hop truc tiép hoidc qua thu, fax, thu dién tir, hinh thtrc dién tir khac. Cach thie dang ky
tham du hop Dai hoi d@)ng ¢ dong duogc quy dinh cu thé tai thong bdo hop Pai hoi
dong cb dong;

2. Khi dén tham du cudc hop, cb doéng, ngudi duge uy quyén du hop cia cb dong
phai mang theo Giéy to ching thuc hop phap dugc quy dinh tai thong bao hop Dai hoi
ddng cb dong dé xac nhan tu cach dy hop.

3. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai thuc hién thi tuc ding ky c6 dong
du hop va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cb dong co quyén du hop co
mit dang ky hét.

Viéc dang ky du hop dugc thuc hi¢n tai dia diém chinh dién ra cudc hop DPai hdi
dong co6 dong hodc tai cac dia diém hop khac duoc Hoi dong quan tri hodc chi toa
cudc hop sap xép.

4. Khi tién hanh ding ky cb dong du hop, Cong ty cip cho timg cd dong hoic dai
dién dugc uy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét va/ hodc phiéu biéu quyét
va/hodc phiéu bau cir, trén d6 ghi sd ding ky, ho va tén cia co dong hoic ho va tén dai
dién duogc uy quyén va sb phiéu biéu quyét hodc sb phiéu bau cir cua cd dong hodc dai
dién duogc uy quyén do.

5. Co dong hodc dai dién dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac cé
quyén diang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi dong cb
d6ng. Chu toa khong c6 trach nhiém dimng cudc hop dé cho co dong dén mudn dang ky
va hiéu lyc cta nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trudc d6 khong thay doi.

Diéu 13. Piéu kién tién hanh hop Pai hdi dong c6 dong

Cudc hop Dai hoi déng ) dong duogc tién hanh khi dap ung cac quy dinh tai
Diéu 20 Piéu 1¢ Cong ty.



Piéu 14. Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong

Hinh thirc thong qua nghi quyét Dai hoi dong c6 dong duoc thuc hién theo quy
dinh tai DPiéu 147 Luat Doanh nghiép. Nghi quyét Pai hoi dong cb dong vé cac van dé
phai dugc thong qua tai Dai hdi d@)ng ¢ dong thuong nién theo khoan 3 Diéu 139 Luat
Doanh nghiép va cac vin dé sau day phai duoc thong qua bang hinh thirc biéu quyét
tai cudc hop Dai hoi dff)ng cd dong:

a. Stra d6i, bo sung ndi dung ctia Diéu 1¢ cong ty;

b. Pinh huéng phat trién cong ty;

c. Loai c¢b phan va tong s6 cb phan cua timg loai;

d. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;

e. Quyét dinh dau tu hodc ban sd tai san co gia tri tor 35% téng gia tri tai san trd
1én duogc ghi trong bo céo tai chinh gan nhat cia cong ty;

f. Thong qua béo cdo tai chinh kiém toan hang nam;

g. T6 chuc lai, giai thé cong ty.

Diéu 15. Cach thirc biéu quyét, bé phiéu

1. Pai hoi dong c6 dong bau nhimng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc
giam sat kiém phiéu theo dé nghi cia Chu toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do
bai hoi déng ) dong quyét dinh can cr dé nghi cua Chu toa cudc hop.

2. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong co dong theo
quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1é Cong ty. Pai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét
theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang
cach gio thé biéu quyét, bo phiéu biéu quyét vao hom phiéu hodc cac cach thirc khac
dugc quy dinh chi tiét trong Quy ché t6 chirc Pai hoi dong cd dong ctia mdi cude hop.

3. Trudong hop biéu quyét theo hinh thirc gio thé biéu quyét tai dai hoi, sb thé
“Tan thanh”, "Khong tan thanh”, “Khéng cé y kién” duoc gio riéng timg lan theo timg
van dé khi chi toa c6 yéu ciu.

4. Trudng hop biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu, ¢d dong hodc dai dién theo ty
quyén ctia co dong biéu quyét bang cach danh dau vao phiéu biéu quyét dugc phat tai
cudc hop va bo cac phiéu biéu quyét d6 vao thung phiéu duge niém phong dé Ban
kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu. Phiéu biéu quyét hop 18 va da c6 chit ky cua Co
dong 1a bang chimg xac nhan ¥ kién biéu quyét ciia Co dong vé van dé dugc néu trong
phiéu.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém so4t phai thuc
hién theo phuong thirc bau don phiéu quy dinh tai khoan 3 Piéu 22 Piéu 18 Cong ty.
Viéc biéu quyét bau cir s& dugc quy dinh chi tiét trong Quy ché bau ctr tai mdi cudc
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hop Pai hoi dong c6 dong. Cac phiéu bau ctr ndy ciing sé duoc c6 dong hoic dai dién
theo ty quyén cua c¢6 déng bo vao thung phiéu dugc niém phong dé Ban kiém phiéu
thue hién viée kiém phiéu.

Piéu 16. Cach thirc kiém phiéu

1. Trudng hop biéu quyét theo hinh thirc gio thé biéu quyét tai dai hoi, sb thé
“Tén thanh”, "Khong tan thanh”, “Khéng c6 ¥ kién” duoc dém riéng. Tong sb y kién
“Tan thanh”, "Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién” theo timg van dé duogc Chu toa
hoic Trudng ban kiém phiéu thong bao ngay sau khi c6 két qua kiém phiéu.

2. Trudng hop biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu, sau khi c6 dong va dai dién
theo Gy quyén ciia ¢6 dong da hoan tat viéc bo phiéu, Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu
kiém tra lai s6 phiéu biéu quyét thu vé so véi s phiéu biéu quyét phat ra va kiém tra
tinh hop 1& cua cac phiéu biéu quyét thu vé. S6 phiéu “Péng ¥, “Khéng dong 7,
“Khéng c6 ¥ kién" va sb phiéu khong hop 1é cia timg ndi dung biéu quyét s& duoc
tong hop riéng va dugc ghi 1 trén bién ban kiém phiéu.

Diéu 17. Piéu kién dé nghi quyét dwoc thong qua tai cudc hop Pai hdi dong
co dong

biéu kién dé nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi déng ) dong duoc
quy dinh tai Diéu 22 Diéu 1¢ Cong ty.

Pi¢u 18. Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu dugc Chu toa hoic Truong Ban kiém phiéu cong bd ngay
truée khi bé mac cudc hop. Ban kiém phiéu lap bao cdo bang vin ban vé két qua kiém
phiéu khi két thuc cudc hop Pai hoi dong co dong. Bao cio vé két qua kiém phiéu phai
c6 chit ky cua tit ca cac thanh vién Ban kiém phiéu. Cac thanh vién tir chdi ky bao co
nay s& phai giai thich Iy do tir chéi va 1y do nay s& duoc dua vao phu luc cua bao cdo.

Pi¢u 19. Cach thirc phan d6i Nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong

1. Trong truong hop Co6 dong biéu quyét phan d6i nghi quyét vé viée to chuc lai
cong ty hodc thay dbi quyén, nghia vu cia c¢6 déng quy dinh tai Piéu 18 cong ty co
quyén yéu ciu cong ty mua lai c6 phan ctia minh. Yéu cu phai bang van ban, trong d6
néu rd tén, dia chi cua co dong, sb lugng cd phﬁn tung loai, gid du dinh ban, 1y do yéu
ciu cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc giri dén cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay Dai hoi déng c6 dong thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan
nay.

2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cta c6 dong quy dinh tai khoan 1

Diéu nay véi gid thi trudng hodc gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 16
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cong ty trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khong thoa
thuan duoc vé gia thi cac bén c6 thé yéu ciu mot to chirc tham dinh gia chuyén nghiép
dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chirc thAm dinh gia chuyén nghiép dé cd dong
Iira chon va lua chon d6 13 quyét dinh cudi cling.

Piéu 20. Lap bién ban hop Pai hdi dong c6 dong

Viéc lap nghi quyét, bién ban hop Pai hoi déng cd dong duogc thuc hién theo
khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu 24 Piéu 18 Cong ty.

Piéu 21. Cong bd Bién ban hop va Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong

1. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong va phai duoc cong bd day du
trén trang thong tin dién tr cia Cong ty, cong thong tin dién tir cia Uy ban chimg
khoan nha nuéc va S& Giao dich chimg khoan trong thoi han hai muoi bon (24) gid ké
tir khi dugc Pai hoi dong cd dong thong qua va theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

2. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach c6 dong
dang ky du hop da duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo thong bao moi
hop phai dugc luu giir tai try sé chinh cia cong ty.

Pi¢u 22. Yéu ciu hiiy bé Nghi quyét Pai hoi dong co dong

Viéc yéu cau huy bo Nghi quyét Pai hoi dong cd dong thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 25 Diéu 1¢ Cong ty.

Muc 3. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét
bang hinh thirc lay y kién bing vin ban

Diéu 23. Thim quyén va Trinh tuw, thi tuc Pai hoi dong c6 dong thong qua
Nghi quyét bang hinh thirc 1y y kién c6 dong bang vin ban

1. Ngoai trir cac ndi dung, van dé phai dugc Pai hoi dong C6 dong thong qua
bang hinh thtc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong C6 dong quy dinh tai Pidu 14
Quy ché nay, Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong
qua nghi quyét Dai hoi dong c6 dong khi xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

2. Chuan bi tai ligu:

Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, dy thao nghi quyét Dai hoi
dong co dong va céc tai lidu giai trinh du thio nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam
bao giri, cong bd tai liéu cho cac cb dong cham nhat 10 ngay trude thoi han phai giri
lai phiéu 1y y kién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Diéu 1¢ cong ty.

3. Thong bao vé viéc chdt danh sach c6 dong dé thuc hién iy y kién co dong
bang vin ban.

Danh sach co dong c6 quyén giii ¥ kién bang van ban duogc 1ap khong qua 10
ngay trudc ngay gii phiéu lay y kién. Cong ty phai cong bd thong tin vé viée lap danh
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sach c6 dong co quyén guri ¥ kién bang van ban t6i thiéu 20 ngdy trudc ngay dang ky
cudi cung.

4. Guri tai liéu va phiéu 1y y kién cho cb dong

Yéu cau va cach thic giri phiéu lay y kién va tai liéu kém theo thyc hién tuong tu
quy dinh gui thong bao mdi hop tai khoan 3 Piéu 18 Diéu 18 Cong ty.

5. Nhén phiéu 14y ¥ kién guri vé cua cd dong

a. Truong hop gui thu, phiéu lay y kién da duoc tra 10i phai ¢ chir ky cia co
d6ng 14 ¢4 nhan hodc ctia ngudi dai dién theo ty quyén hodc nguoi dai dién theo phap
luat cua c6 dong 13 to chirc. Phiéu 1dy ¥ kién gui vé Céng ty phai duoc dyung trong
phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mé trudce khi kiém phiéu;

b. Trudng hop gui fax hodc thu dién tu, phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai
dugc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

c. Cac phiéu lay ¥ kién Cong ty nhan duogc sau thoi han di xac dinh tai noi dung
phiéu 1ay ¥ kién hodc da bi mo trong trudng hop giri thu va bi tiét 16 trude thoi diém
kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 16. Phiéu iy ¥ kién
khong duoc gui vé duoc coi 13 phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu

Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién cua
Ban kiém soat hodc ciia c6 dong khong phai 1a Can bi quan ly. Bién ban kiém phiéu
phai c6 cac ndi dung quy dinh tai khoan 6 Diéu 23 Diéu 1¢ Cong ty.

Céac thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ciia bién ban kiém
phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong
qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xAc.

7. biéu kién dé nghi quyét Dai hoi dong c6 dong dudi hinh thirc lay y kién bang
van ban dugc thong qua

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 1y v kién c6 dong bang vin ban phai
duge sd ¢ dong dai dién trén 50% tong sd c¢d phan co quyén biéu quyét chip thudn va
c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cb dong.

8. Thong bao két qua kiém phiéu va luu giir tai liu

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc ding tai 1én trang thong tin dién tur
ctia Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

9. Yéu cau huy bo nghi quyét Dai hoi dong cd dong
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Viéc yéu cau huy bo Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 25 Piéu 1¢ Cong ty.

10. Luu tai ligu

Phiéu lay y kién da dugc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét dd duoc thong
qua va tai lidu ¢ lién quan gui kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai duoc luu giit tai tru
so chinh cua Cong ty.

Mhié4. Trinh t y kién da dwoc tra 1o, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da
dwgc thong qua va tai li€u c6 lién quan giri kém the

Diéu 24. Trinh tw, thi tuc hop Dai hdi dong co6 dong thong qua Nghi quyét
bing hinh thirc hdi nghi truc tuyén va bé phiéu dién tir

1. Triéu tap Pai hoi déng cd dong

Viéc triéu tap Pai hoi dff)ng cd dong theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén thuc hién
tuong tu quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay.

2. Lap Danh sach c¢6 dong c6 quyén dy hop va thong bao triéu tap hop Pai hoi
ddng cb dong

a. Viéc 1ap danh sach cd dong cé quyén du hop Pai hoéi déng ¢ dong truc tuyén
va théng bao viéc chdt danh sach c6 dong co quyén tham dy hop Pai hoi dong cb dong
thue hién tuong tr quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

b. Vi¢c thong bao triéu tap hop Pai hdi d@)ng cd dong truc tuyén thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay. Thong bao moi hop phai quy dinh rd cach thirc dang
ky va tham dy hop truc tuyén, cach thirc bo phiéu dién tir va phai néu rd duong dan
dén toan bo tai lidu hop dé cac co dong co thé tiép can.

3. Cach thirc dang ky tham dy Pai hoi dong co dong

C6 d6ng hodc nguoi dai dién theo Gy quyén (néu cd) tham di hop thong qua hoi
nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir truy cip vao hé thong Pai hoi dong c6 dong truc
tuyén dé thuc hién diang ky tham dy hop. Cong ty s& cip cho mdi c6 dong mot (01) tén
dang nhap kém mat khau tuong tmg dé truy cap vao hé thdng néu trén. Huéng din cu
thé s& dugc ghi trong thong bao hop Pai hoi déng cd dong va Quy ché to chire Pai hoi
dong cb dong.

4. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cb dong

Vige uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai hoi d@)ng co dong truc tuyén va bo
phiéu dién tir thyc hién theo quy dinh tai Diéu 17 Diéu 1& Cong ty va nhimng cach thic
dugc quy dinh tai thong bao hop Pai hoi dong cd dong.

5. Piéu kién tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong

13



Cudc hop bai hoi déng co dong truc tuyén duoc tién hanh khi dap tng cac quy
dinh tai Diéu 20 Diéu 1¢ Cong ty.

6. Cach thic bo phiéu, kiém phiéu, va thong bao két qua kiém phiéu

a. Cach thiurc bo phiéu tai cudc hop DPai hoi déng cd dong tryc tuyén, bo phiéu
dién tir s& dugc quy dinh chi tiét trong Quy ché t6 chirc Pai hoi dong c6 dong cua mdi
cudc hop.

b. C6 dong du hop thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir truy cap vao
hé thdng Pai hoi dong cb dong truc tuyén quy dinh tai khoan 3 Piéu nay dé thyc hién
biéu quyét/ bau cir. Khi c6 dong tién hanh bo phiéu dién tir, s6 v kién “Tan thanh”,
"Khéng tan thanh”, “Khong c6 y kién" ddi voi timg noi dung biéu quyét va sb phiéu
bau ctr cho ting (mg vién dugc ghi nhan trén hé thong Pai hoi dong cd dong truc
tuyén.

c. Két qua kiém phiéu duoc Chi toa hoac Trudng ban kiém phiéu cong bd ngay
sau khi c6 két qua kiém phiéu.

7. Diéu kién dé théng qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong

biéu kién dé nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi déng ) dong duoc
quy dinh tai Diéu 22 DPiéu 1¢ Cong ty.

8. Lap nghi quyét, bién ban hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén

Viée 1ap nghi quyét, bién ban hop Pai hoi d@)ng cd dong dugc thuc hién theo
khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu 24 Piéu 18 Cong ty.

9. Cach thuc phan ddi Nghi quyét, Bién ban ctia Dai hoi dong cd dong

Céch thirc phan d6i Nghi quyét, Bién ban ciia Dai hoi dong co dong duoc thong
qua tai cuoc hop Pai hoi déng ) dong truc tuyén, hodc thong qua theo hinh thirc bo
phiéu dién tir thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay.

10. Cong bd Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

Vi¢c cong bd nghi quyét, bi€n ban hop Pai hdi déng cd dong duoc thuc hién
tuong ti quy dinh tai Diéu 21 Quy ché nay.

11. Hiéu luc ctia Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

Nghi quyét duoc thong qua tai cuoc hop Pai hoi déng cd dong truc tuyén, hoac
thong qua theo hinh thirc bé phiéu dién tir c6 gia tri twong duong nghi quyét duoc
thong qua tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong bang hinh thirc biéu quyét truc tiép.

12. Yéu cau hiy bo Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

Viéc yéu cau huy bo Nghi quyét Pai hoi dong cd dong thuc hién theo quy dinh
tai Dicu 25 Piéu 1¢ Cong ty.
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Miéc yéu ciu hity bé Nghi quyét Pai hoi dong cd dong thwci hoi dong co
dong thuwong nién

Diéu 26. Bio cio hoat dong cia Hoi ddong quan tri tai cudc hop Pai hdi dong
o6 dong thuong nién

Béo cao hoat dong cua Hoi déng quan tri trinh Pai hoi déng cd dong thuong nién
theo quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu 139 Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty va phai
dam bao c6 céc ndi dung sau:

a. Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khic cua Hoi dong quan tri va timg
thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 163 Luat Doanh nghiép
va Diéu 1¢ cong ty;

b. Tong két cac cudc hop ciia Hoi ddng quan tri va cac quyét dinh cua Hoi dong
quan tri;

c. B4o cdo vé cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con cta Cong ty, cong ty do
Cong ty ndm quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tré 1én von diéu 18 véi
thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi cé lién quan cta thanh vién do; giao dich
giita Cong ty v4i cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién sang lap
hodc 13 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhat trudc thoi diém
giao dich;

d. Hoat dong cua céc tiéu ban khac thudc Hoi d@)ng quan tri (néu co);

e. Két qua giam sat ddi v6i Giam déc;

f. K&t qua giam sat ddi v6i ngudi didu hanh khac;

g. Cac ké hoach trong tuwong lai.

Piéu 27. B4o cio hoat dong ciia Ban kiém soat tai cudc hop Pai hoi dong co
dong thuwong nién

Béao céo hoat dong cua Ban kiém soat trinh Pai hoi déng ) dong thuong nién
theo quy dinh tai diém d, diém d khoan 3 Piéu 139 Luat Doanh nghiép va phai dam
bao c6 cac ndi dung sau:

a. Thu lao, chi phi hoat dong va céc 1¢i ich khac ctia Ban kiém soat va tung thanh
vién Ban kiém soat theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 172 Luat Doanh nghiép va Diéu 18
cong ty;

b. Tong két cac cude hop ciia Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cua Ban
kiém soat;

c. Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cta cong ty;

d. Bao cdo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con ciia Cong ty, cong ty
do Céng ty nim quyén kiém soat trén nim muoi phan tram (50%) trd 1én von diéu 1¢
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v6i thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va nhiing nguoi c6 lién quan cia thanh
vién do; giao dich gitra Cong ty v6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 13
thanh vién sang 1ap hodc 13 ngudi quan Iy doanh nghiép trong thdi gian 03 nim gan
nhat trudc thoi diém giao dich;

e. Két qua giam sat va danh gia hoat dong d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam ddc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac;

f. Két qua danh gia sy phbi hop hoat dong giita Ban kiém soat véi Hoi dong quan

tri, Giam dbc va cac cb dong.
CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

Muc 1: Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri, trach nhiém ciia
thanh vién Hoi dong quan tri

Diéu 28. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y cong ty, c6 toan quyén nhan danh cong ty
dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cia cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc tham quyén ctia Dai hoi dong cb dong.

2. Quyén, nghia vu va trach nhiém cua Hoi dong quan tri:

Hoi déng quan tri co6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p,
Diéu 29 Piéu 1¢ Cong ty va cac quyén, nghia vu va trach nhiém sau:

a. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong cia cong ty;

b. P6i xtr binh dang d6i voi tat ca co dong va ton trong loi ich ciia ngudi co
quyén loi lién quan dén Cong ty;

c. Pam bao hoat dong ciia Cong ty tuan tha cac quy dinh ctia phap luat, Diéu 1
va quy dinh ndi bg cua Cong ty;

d. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong cd
d6ng thong qua va cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty;

e. Gidm sat va ngan ngura xung dot 1oi ich cta cac thanh vién Hoi d@)ng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc va Can bd quan 1y khac, bao gém viéc sir dung tai
san Cong ty sai muc dich va lam dung cac giao dich vé1 bén lién quan;

e. Xay dung Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va trinh Pai hoi dong c6 dong
thong qua;

f. B6 nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty;

g. To chirc dao tao, tap hudn vé quan tri cong ty va cac k¥ niang can thiét cho
thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va Can bo quan 1y khéac cia Cong ty;
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h. Bao céo hoat dong ctua Hoi d@)ng quan tri tai cudc hop Pai hoi d@)ng ¢ dong
theo quy dinh tai Diéu 26 Quy ché nay.

Diéu 29. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 ddy du cac quyén theo quy dinh ciia Luat
Doanh nghiép, phap luat lién quan va Piéu 1& Cong ty, trong d6 c¢6 quyén dugc cung
cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va
cua cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Luat doanh
nghiép, Diéu 1é cong ty va cac nghia vu sau:

a. Thyc hién céc nhi¢ém vu cua minh mot cach trung thuc, can trong vi lgi ich cao
nhat cta ¢ dong va cta Cong ty;

b. Tham dy ddy du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va c6 v kién vé cac van
dé duogc dua ra thao luan;

c. Béo cao kip thoi, day du voi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan dugce tir
cac Cong ty con, cong ty lién két va cac to chirc khac.

d. Thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi co lién quan cé trach nhiém bao
c4o Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S giao dich chimg khoan va thyc hién cong bd
thong tin khi thuc hién giao dich ¢ phiéu ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luit.

e. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri co thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi c6 sy chdp thuan ctia Pai hoi dong cd dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao
hiém cho nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi
pham phap luat va Diéu 1é¢ Cong ty.

f. Bao cao Hoi dong quan tri cac giao dich giita Cong ty, cong ty con cta Cong
ty, cong ty do Cong ty nim quyén kiém soat trén naim muoi phan trim (50%) tro 1én
von diéu 18 v6i thanh vién Hoi dong quan tri va nhitg ngudi cb lién quan cta thanh
vién d6; cac giao dich gitta Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri
la thanh vién sang 1ap hodc 1a nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian ba (03 nam)
gan nhat trudc thoi diém giao dich; cac giao dich gitra Cong ty véi cong ty trong do
ngudi ¢6 lién quan cta cac thanh vién néu trén 14 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
giam ddc hodc cd dong 16n.

Pi¢u 30. Quyén va nghia vu ciia Chii tich hdi dong quan tri
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1. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

2. Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tip, chi tri
va lam chu toa cudc hop Hoi déng quan tri;

3. To chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

4. Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong
quan tri;

5. Chu toa cudc hop Dai hoi d@)ng ) dong;

6. Pam bao viéc Hoi dong quan tri giri bio cdo tai chinh nim, bao céo hoat dong
ctia Cong ty, bao cao kiém toan va bao céo cua Hoi ddng quan trj cho cac cb dong tai
cudc hop Pai hoi déng cd dong.

Piéu 31. Nguoi dwoe Chi tich Hoi ddng quan tri iy quyén

Trong trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving mit hoong truong hop Chu
tich Hoi dong quan tri van thi viéc iy quyén bang van ban cho thanh vién Hoi dong
quan tri khac thuc hién nhi€ém vu ctia Chu tich Hoi déng quan tri theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 30 Diéu 1& Cong ty. Ngudi duge Chu tich Hoi dong quan tri Gy quyén cd
quyén va nghia vu sau day:

a. La nguoi thay mat Cha tich Hoi dong quan tri thuc thi cac quyén duogc uy
quyén khi Chu tich Hoi ddng quan tri ving mit;

b. Ky cac vin ban duoc Chu tich Hoi dong quan tri Gy quyén;

c. Truc tiép phu trach mot $6 cong viéc cu thé do Chu tich Hai d@)ng quan tri
phan cong va uy quyeén;

d. C6 quyén tir chdi nhan ty quyén khi xét thdy c6 nhitng diéu trai véi phap luat
va Piéu 1é Cong ty.

Muc 2. Pé cir, ng cir, bAu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri

Piéu 32. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hoi ddong quan tri

1. Nhiém ky va s6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri

S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty 1a nam (05) ngudi va nhiéu
nhat 1a muoi mot (11) ngudi. Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng quan tri khong qué
05 niam va co thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi dugc
bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

2. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan trj ciing két thuc nhiém ky thi cac
thanh vién d6 tiép tuc 13 thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi
dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Piéu 33. Co cdu, tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri
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1. Co céu thanh vién Hoi d@)ng quan tri

Co cau Hoi dong quan tri cia cong ty phai dam bao ti thiéu mot phan ba (1/3)
tong s6 thanh vién Hoi dong quan trj 1a thanh vién khéng diéu hanh. Cong ty han ché
t6i da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chtrc danh diéu hanh cia cong ty dé
dam bao tinh ddc 1ap cia Hoi déng quan tri.

2. Tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Hoi déng quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap Gmg céc tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Piéu 18 cong ty. Cu thé nhu sau:

a. Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

b. Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong cua
cong ty;

c. Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri tai khong qua nam (05) cong ty khac;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc 1a nguoi ¢ quan hé gia dinh cia
Giam doc va Can bd quan 1y khac cia Cong ty; cia ngudi quan 1y, ngudi ¢ tham
quyén bd nhiém ngudi quan 1y cong ty me.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh 1a thanh vién Hoi déng quan tri
khong phai 1a Giam dbc, Pho Giam dbc, Ké toan truéng va nhimng nguoi diéu hanh
khac theo quy dinh cta Diéu 18 cong ty.

4. Tiéu chuén va diéu kién 1am Chu tich Hoi dff)ng quan tri:

a. Ho1 d@)ng quan tri lya chon trong s6 cac thanh vién Hoi déng quan tri dé bau
Chu tich;

b. Chu tich Hoi dong quan tri khong dugc kiém nhiém chirc danh Giam ddc
Cong ty.

Piéu 34. Ung cir, dé cir thanh vién Hji ddng quan tri

1. Trinh tu va tha tuc dé cu, ung cu thanh vién Ho1 déng quan tri dugc thyc hién
theo quy dinh tai Piéu 27 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Cac g vién Hoi dong quan tri ¢ cam két bang vin ban vé tinh trung thuc,
chinh x4c va hop 1y cta cac thong tin ¢4 nhan duoc cong bd va phai cam két thyc hién
nhiém vu cia thanh vién Hoi1 d@)ng quan tri mdt cach trung thyc, can trong néu duogc
bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri.

Diéu 35. Cach thirc bau thanh vién Hi dong quan tri

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cd dong co tong sd phiéu biéu quyét twong img voi
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téng s6 ¢b phﬁn s& hitu nhan véi sb thanh vién duogc bau cua Hoi déng quan tri va cd
dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sé phiéu bau ciia minh cho mot hoic mot
s6 tmg ctr vién. Nguoi trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo sb
phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau tir mg cr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho
dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop co tir 02 tmg cir
vién tro 1én dat cung sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua Hoi dong
quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ing cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau.

2. Phiéu bau cir do Ban t6 chuc Pai hoi déng cd dong chuan bi, bao g@)m cac
thong tin vé cb dong, tong sd phiéu bau cua c6 dong, danh sach ung cir vién, c6 dong
dau treo Cong ty.

Phiéu bau khong hop 1é 1a phiéu bi tay xo4, gach sira, viét thém noi dung vao
phiéu bau, bau nhiéu hon sb luong thanh vién HPQT duoc phép bau hodc khong cd
chir ky xac nhan ciia c6 dong.

Piéu 36. Cac truwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan
tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém trong cac trudng hop sau day:

a. Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh
nghiép hoic bi phap luit cAm khong dugc lam thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Thanh vién d6 c6 don bang van ban xin tir chirc dén try s¢ chinh cia Cong ty
va duoc chép thuan;

c. Chét, mét quyén cong dan, bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc két an tu
giam;

d. Cong ty bi pha san, giai thé;

e. Thanh vién Hoi ddng quan tri 1a nguoi dai dién theo uy quyén cta c6 dong 1a
t6 chirc ma t6 chirc d6 da cham dut hoat dong hodc thanh vién dé khong con 1a nguoi
dai dién theo ty quyén ctia cd dong t chirc;

f. Thanh vién d6 bi rdi loan tAm than va thanh vién khac cta Hoi ddng quan tri
c6 nhimg bang chimg chuyén moén chimg t6 ngudi d6 khong con nang luc hanh vi;

g. Thanh vién d6 bi thay thé, mién nhiém, bai nhiém theo quyét dinh ctia Pai hoi
ddng cb dong;

2. Dai hoi d@)ng co dong bai nhi¢m thanh vién Hoi d@)ng quan tri trong truong
hop thanh vién d6 khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan trj trong 06 thang
lién tuc, trir truong hop bét kha khang.
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Pi¢u 37. Thong bio vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri

Viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai
dugc cong bd thong tin theo cac quy dinh ciia phap luat vé chimg khoan va thi truong
chung khoan.

Cong ty phai cong bd thong tin bt thuong trong thdi han hai muoi bon (24) gid
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& giao dich
chtng khoan ké tir khi ¢ sy thay d6i, bd nhiém méi, bé nhiém lai, mién nhiém, bai
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

Pi¢u 38. Bau, bii nhiém, mién nhiém Chi tich Hi dong quan tri

a. Chu tich Hoi déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cta nhiém ky
Ho6i dong quan tri trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cur Hoi
doéng quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1¢
phiéu bau cao nhat triéu tdp va chi tri. Truong hop ¢ nhiéu hon mét thanh vién c6 sb
phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo
nguyén tac da s6 dé chon 01 nguoi trong sb ho triéu tap hop Hoi d@)ng quan tri.

b. Chii tich Hoi dong quan tri c6 thé bi bai nhiém, mién nhiém theo quyét dinh
cua Hoi déng quan tri. Truong hop Chu tich Hoi dff)ng quan tri tr chirc hoac bi bai
mién, Hoi déng quan tri phai bau Chu tich thay thé trong thoi han muoi (10) ngay.

Muc 3. Thi lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

Diéu 39. Tién lwong, thu lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong
quan tri.

Thanh vién Ho1 déng quan tri dugc huong tién luwong, thu lao, thuong va loi ich
khac theo quy dinh tai Diéu 163 Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty.

Muc 4. Trinh tu, thii tuc t6 chirc hop Hdi dong quan tri

Diéu 40. Triéu tip hop Hoi ddng quan tri

1. Chu tich c6 thé triéu tdp hop Hoi ddng quan tri khi xét thiy can thiét, nhung
mdi quy phai hop it nhat mot (01) lan.

2. Céc trudng hop phai triéu tip hop Hoi déng quan tri bat thuong:

a. Chu tich Hoi dff)ng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi déng quan tri, khong duoc tri
hodn néu khong co 1y do chinh déng, khi mot trong sb cac ddi tugng dudi day dé nghi
béng van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can théo luén:

- Ban kiém soat;

- Giam déc hoic it nhat nam (05) can bo quan 1y;

- [t nhét hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;
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- Chu tich Hoi ddng quan tri;

- Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri.

b. Chu tich Ho1 déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc dé nghi néu tai diém a khoan 2 Piéu
nay. Truong hop khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng quan trj phai
chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty; nhitng nguoi dé nghi to
chire hop duoc néu tai diém a khoan 2 Diéu nay co quyén thay thé Cha tich Hoi dong
quan tri tri¢u tap hop Hoi déng quan tri.

Diéu 41. Thong bao va chuin bi ndi dung hop

1. Thong bao hop Hoi ddng quan tri phai duoc giri cho cc thanh vién Hoi dong
quan tri va cac thanh vién Ban kiém soat it nhat ndm (05) ngay trudc ngay hop.

Thong bao hop Hoi ddng quan tri phai ddy du thoi gian, dia diém hop, chuong
trinh, ndi dung céc van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhitng van dé duoc
thao luan va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cho thanh vién Hoi dong
quan tri khong thé dy hop.

Cudc hop Hoi d@)ng quan tri dugc tién hanh tai tru s& chinh cta Cong ty hodc tai
dia diém khac & theo quyét dinh cua Chu tich Ho1 déng quan tri va dugc sy nhét tri caa
Hoi dong quan trj.

2. Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi tri¢u tap gui thong bao moi hop va céc
tai liéu kém theo dén cac Thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc nhu déi vé6i cac thanh
vién Hoi dong quan tri. Thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc c6 quyén du cac cudc
hop ctia Hoi dong quan tri; co quyén thao luan nhung khong dugc biéu quyét.

3. Thong bao moi hop dugc gii bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khac, nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cia timg thanh vién Hoi dong
quan tri va cac Thanh vién Ban kiém soat dugc ding ky tai Cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan tri c6 thé tir chdi thong bao moi hop bang vin ban,
viée tir chdi ndy c6 thé dugc thay doi hodc huy bo bing vin ban cua thanh vién Hoi
dong quan trj do.

Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé yéu cau b sung ndi dung chwong trinh hop
bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac toi Chu tich Hoi dong quan tri hodc
nguoi triéu tap.

Diéu 42. Piéu kién to chirc cudc hop Hoi ddng quén tri

1. Céc cudc hop ctia Hoi dong quan tri chi duoc tién hanh va thong qua cac quyét
dinh khi c6 it nhat 3/4 (ba phan tu) s thanh vién Hoi dong quan tri du hop. Truong
hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc tri€u tap lai
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trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop triéu tap
lai dugc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

Thanh vién Héi ddng quan tri chi duoc uy quyén cho ngudi khac du hop néu
dugc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri duogc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop
trong truong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thire dién tir khac;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, fax, thu dién tu;

3. Cudc hop cua Hoi dong quan tri co thé to chire theo hinh thirc hoi nghi truc
tuyén giita cac thanh vién cua Hoi ddng quan tri khi tit ca hodc mot s thanh vién dang
& nhitng dja diém khac nhau vé6i didu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong
cudc hop;

- Phat biéu voi tat ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi.

Vi¢c thao ludn gitra cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién
thoai hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thic nay.
Thanh vién Ho1 dff)ng quan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “coé mat” tai cudc
hop d6. bia diém cudc hop duogc t6 chuc theo quy dinh nay la dia diém ma co dong
nhat thanh vién Hoi déng quan tri, hodc la dia diém c6 mat Cha toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai duoc to chirc va
tién hanh mot cach hop thire, ¢6 hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai duoc
khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tit ca thanh vién Hoi dong quan tri
tham du cudc hop nay.

Picu 43. Cach thirc biéu quyét va thong qua Nghi quyét ciia Hoi dong quan
tri

1. Trir quy dinh tai Khoan 3 diéu nay, mdi thanh vién Hoi déng quan tri hoidc
ngudi duoc Uy quyén truc tiép c6 mat voi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan
trj c6 mot (01) phiéu biéu quyét.

2. Hoi ddng quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s da sd
thanh vién Hoi dong quan tri du hop va c6 quyén biéu quyét tan thanh, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 5 Diéu 35 cta Diéu 1& Cong ty. Truong hop sb phiéu tan thanh va
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phan d6i ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ciia Chu tich Hoi dong quan tri hodc chii
toan 1a phiéu quyét dinh.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri khong dugce biéu quyét vé cac hop ddng, cac
giao dich hodc dé xuat ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan t6i thanh vién dé co loi
ich va lgi ich d6 mau thuin hodc ¢ thé mau thuin véi loi ich caa Cong ty. Thanh vién
Hoi dong quan tri khong duge tinh vao ty 1& thanh vién tdi thiéu c6 mit dé c6 thé to
chtic cudc hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong co
quyén biéu quyét;

4. Theo quy dinh tai khoan 5 diéu nay, khi c6 vin dé phat sinh trong mot cudc
hop ctia Hoi dong quén tri lién quan dén muc d6 loi ich cia thanh vién Hoi dong quan
tri hodc lién quan dén quyén biéu quyét cia mot thanh vién ma nhiing van dé d6 khong
dugc giai quyét bang su tu nguyén tir bé quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi dong
quén tri lién quan, nhiing van dé phat sinh do6 s€ duoc chuyén té1 chu toa cude hop va
phan quyét ctia chi toa lién quan dén van dé nay s& co gia tri 1a quyét dinh cubi cung,
trir trudng hop tinh chit hodc pham vi loi ich cta thanh vién Hoi déng quan tri lién
quan chua dugc cong bo day du;

5. Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai
Diéu 167 Luat Doanh nghiép duogc coi 1a c6 loi ich dang ké trong hop dong do.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ thé guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong
qua thu, fax, thu dién tir. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua
thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich
Hoi dong quan tri cham nhat mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi
dugc mo trude sy chung kién cua tat ca ngudi du hop.

7. Nghi quyét theo hinh thirc 1dy ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co sd
¥ kién tan thanh cia da sé thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét ndy c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cude hop.

Diéu 44. Bién ban hop Hdi dong quan tri

1. Cac cudc hop cua Hoi dong quén tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am,
ghi va luu giir duéi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé
1ap thém béng tiéng nude ngoai, co cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép;

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén ting thanh vién dy hop hoac ngudi dugc uy quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va 1y do;
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e. Cac van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f. Toém tit phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién
cua cudc hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong co y kién;

h. Céc van dé di duoc théng qua;

1.Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh
xéac ciia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri. Truong hop chu toa, ngudi ghi bién
ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tit ca thanh vién khac ciia Hoi dong quan
tri tham du hop ky va co dﬁy dt ndi dung theo quy dinh tai cac diéma, b, c, d, d, e, g
va h khoan 1 Piéu nay thi bién ban nay c6 hiéu lyc.

2. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai lidu sir dung trong cudc hop phai dugc
luu gitr tai try chinh ctia cong ty.

2. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai ¢ hiéu luc ngang nhau.
Trudng hop c6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi
ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

Diéu 45.Thong bao Nghi quyét HDQT

Sau khi ban hanh Nghi quyét HPQT, Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, trang thong tin dién tir ctia Uy ban chimg
khoén nha nudc va S¢ giao dich ching khoan theo trinh ty va quy dinh cua hién hanh.

Muc 5. Nguoi phu trach quan tri cong ty

Diéu 46. Nguoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi dong quan tri bd nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan tri céng ty dé hd
trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phy trach quan tri cong ty co thé
kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh
nghiép.

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty khong duoc dong thoi lam viée cho to chie
kiém toan duoc chép thuan dang thyuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cia cong
ty.

3. Nguoi phu trach quan tri cong ty co quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop Pai hoi dong cd dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gitta cong ty va cd dong;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong c6
d6ng theo yéu cau ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;
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c. Tu van vé thi tuc cta cac cudc hop;

d. Tham du céac cudc hop;

e. Tu van tha tuc 14p cac nghi quyét caa Hoi dong quan tri pht hop voi quy dinh
cua phap luat;

f) Cung cap cac thong tin tai chinh, bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong
tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cua
cong ty;

h) La dau méi lién lac voi cac bén ¢ quyén loi lién quan;

1) Bdo mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty;

k) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 36 Piéu 18
Cong ty.

4. Hoi dong quan tri mién nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty trong trudng
hop sau day:

- Khéng c6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

- C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

- Khong hoan thanh cac cong viéc dugc giao;

- Céc truong hop khac ma phép luat cho phép.

Ho6i dong quan tri c6 thé bii nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can
nhung khong trai vdi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

5. Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty,
Cong ty co trach nhiém cong bd thong tin theo cac quy dinh ciia phap luat vé ching

khoan va thi truong ching khoan.
CHUONG IV. BAN KIEM SOAT

Muc 1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ciia
thanh vién Ban kiém soat

Diéu 47. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat co cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh
nghiép, Piéu 1é cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

1. Bé xuit, kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chirc kiém
toan duogc chép thuan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cua Cong ty; quyét dinh
td chure kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cuia Cong ty, bai mién

kiém toan vién duoc chap thuan khi xét thiy can thiét.
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2. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat cia minh.

3. Giadm sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat
dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc, can bd quan 1y khac.

4. Pam bao phdi hop hoat dong voi Hoi ddng quan tri, Giam ddc va co dong.

5. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham Piéu 1é cong ty
ciia thanh vién Hoi déng quan tri, Gidam ddc va ngudi diéu hanh khic cta doanh
nghiép, Ban kiém soét phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong thdi
han 48 gio, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khic
phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém so4t va trinh Pai hoi d@)ng ¢ dong
thong qua.

7. Bao cao tai Dai hoi dff)ng ) dong theo quy dinh tai biéu 290 Nghi dinh )
155/2020/ND-CP.

Picéu 48. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soét co cac quyén theo quy dinh cta Piéu 171 va 173
Luat Doanh nghiép, phap luat lién quan va Diéu 18 cong ty, trong d6 co quyén tiép can
cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ciia Cong ty. Thanh vién
Hoi dong quan tri, Giam ddc va Can bd quan 1y khac ctiia Cong ty c6 trach nhiém cung
cap cac thong tin kip thoi va day du theo yéu cau cta thanh vién Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat co trach nhiém tuan thi cac quy dinh cta phap lut,
Diéu 1é cong ty va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghia vu dugc
giao.

3. Quyén va nghia vu ciia Truéng Ban kiém soat dugc quy dinh tai khoan 5 Diéu
21 va khoan 4 Diéu 41 Diéu 1¢ Cong ty.

Muc 2. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phin, co ciu thanh vién Ban Kkiém soat

Pi¢u 49. Thanh phan Ban kiém soat

1. Ban kiém so4t c6 ba (03) thanh vién. Nhiém ky ctia Kiém soat vién khong qua
05 nam va co thé dugc bau lai voi sb nhiém ky khong han ché. Ban kiém soat phai co
hon mét ntra s6 Kiém soat vién thuong tra tai Viét Nam.

2. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sé cac Kiém soat vién; viéc
bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da sb. Truéng Ban kiém soat phai co
béng tdt nghiép dai hoc trd 1€n thudc méot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat

dong kinh doanh cta doanh nghiép
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3. Truong hop Thanh vién Ban kiém soat c¢6 cung thoi diém két thuc nhiém ky
ma Thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi chua dugc bau thi Thanh vién Ban kiém
soat da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Thanh vién
Ban kiém soat nhiém ky méi duge bau va nhan nhiém vu.

Piéu 50. Tiéu chuin va diéu Kién ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Ttr 21 tudi trd 1én, c6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc ddi tuong
quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 Luét doanh nghiép.

2. Khong phai 1a ngudi co6 quan hé gia dinh ciia thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam ddc hodc Tong giam dbc va can bd quan 1y khac.

3. Puogc dao tao mt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép.

4. Khong phai 1 can bo quan 1y Cong ty; khong nhat thiét phai 1a co6 dong hodc
nguoi lao dong ciia Cong ty.

5. Cac tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phap ludt c6 lién
quan va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 51. Cach thirc dé cir, ing cir thanh vién Ban kiém soat

Viée dé cu, ung cu thanh vién Ban kiém soat thuc hién theo Diéu 40 Diéu 1&
Cong ty va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.
Piéu 52. Cach thirc bau thanh vién Ban kiém soat

1. Céach thirc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 22 Diéu 1¢é Cong ty.

2. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém so4t bau trong sb cac thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb.

Piéu 53. Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat bj mién nhiém trong cac trudong hop sau:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty;

b. Co6 don tur chire va duoc chép thuan;

c. Céc truong hop khac theo quy dinh ctua phap luat.

2. Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong céc truong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;
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b. Khong thyc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

c. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cua thanh vién Ban
kiém soat quy dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

d. Cac trudong hop khac theo quy dinh ctia phap luat, Piéu 1é nay.

Piéu 54. Thong bio vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém

soat

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém soat,
Cong ty co6 trach nhiém cong bd thong tin trén trang dién tir ciia Cong ty, trang cong
bb thong tin ctia Uy ban chimg khoan nha nuéc va S giao dich chimg khoan theo
trinh ty va quy dinh cua phap luat.

Diéu 55. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat 02 lan trong mdt nam, cudc hop Ban kiém soat
dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s thanh vién du hop. Ban kiém soéat c6 quyén yéu
cau thanh vién Hoi déng quan tri, Giam ddc va dai dién cong ty kiém toan doc lap
tham du va tra 101 cac van dé ma cac thanh vién Ban kiém soat can duoc lam rd.

2. Bién ban hop Ban kiém soat dugc lap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh
vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Cac bién ban
hop cua Ban kiém soat phai dugc luu gilr nhdm xé4c dinh trach nhiém cua tung thanh
vién Ban kiém soat.

Diéu 56. Tién lwong va quyén lgi khac ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién lvong va quyén loi khac cua thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo

quy dinh tai Diéu 172 Luat doanh nghiép.
CHUONG V. NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP
Diéu 57. Tiéu chuin ciia can b quan Iy Cong ty

1. Tiéu chudn cta can bo quan 1y Cong ty

a. C6 du ndng lyc hanh vi dan sy, khong thude dbi tuong quy dinh tai khoan 2
Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

b. C6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, nhiét tinh va c6 uy tin;

c¢. Nam vitng nghiép vu, chuyén mén linh vyc phu trach;

d. C6 nang lyc quan tri;
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e. Cac tiéu chuan riéng cu thé cho ting vi tri (ngoai trir Giam déc) sé do Giam
dbc dé xuat va Hoi dong quan trj phé chuan.

2. Tiéu chuan va diéu kién lam Gidm d6c/Pho Giam doc

a. Co du kién thic va kinh nghiém quan ly Cong ty: Tot nghiép dai hoc tré 1én,
¢6 kinh nghiém 1am c6ng viéc quan 1y, diéu hanh trong linh vuc hanh nghé kinh doanh
chu yéu cua Cong ty.

b. C6 stic khoé, pham chat dao durc tot, hiéu biét phap luat.

c. Cac quy dinh khac theo quy dinh cua Phap luat.

d. Tuy theo timg giai doan phat trién cua Cong ty, tiéu chuin va diéu kién cua
Giam ddc do Hoi dong quan tri quyét dinh.

3. Tiéu chuén lya chon K& toan truong

Céc tiéu chuan va diéu kién cho vi tri Ké toan trudng nhu sau:

a. Khong thudc ddi twong nhitng nguoi bi cAm dam nhiém cong tac ké toan quy
dinh tai diéu 52 Luat K¢ toan.

b. C6 pham chat dao duc, pham chat dao dirc nghé nghiép, trung thuc, c6 v thirc
chap hanh va dau tranh bao vé quyén loi, chinh sach, ché d6 quan 1y tai chinh va kinh
té theo quy dinh ctia phap luat va ctiia Cong ty;

c. Co trinh d6 chuyén mén, nghiép vu ké toan, c6 thoi gian cong tac thuc té trong
nghé ké toan it nhat 1a nam (05) nam va c6 ching chi bdi dudng va cap ching chi ké
toan truong dung theo quy dinh cta phap luat vé ké toan.

Diéu 58. Viéc b nhiém Cén b quan ly

1. Can bd quan 1y phai c6 trach nhiém thyc hi¢n cac nghia vu theo quy dinh tai
biéu 1é dé Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va t chre.

2. HbQT bd nhiém mot thanh vién Hoi déng quan tri hodc thué¢ mét nguoi khac
1am Giam ddc. Nhiém ky ctua Gidm doc 1a khong qua nam (05) nam va c6 thé duoc tai
bd nhiém véi s6 nhiém ky khong han ché. Viéc bo nhiém c6 thé hét hiéu luc can cir
vao cac quy dinh tai hop dong lao dong.

3. Viéc bo nhiém Can bo quan 1y khac (trir Giam ddc) gom Pho Giam dbc, Ké
toan truong, Truong cac Phong ban nghiép vu va can bd quan 1y khac do Hoi dong
quan tri phé chuén theo dé xuat ctia Giam ddc.

4. Theo dé nghi cia Giam doc va duoc sy chap thuan cua Hoi dong quan tri,
Cong ty duoc tuyén dung can bd quan 1y khac voi sé lugng va tiéu chuan phu hop véi

co cau va quy ché quan 1y cua Cong ty do Hoi déng quan tri quy dinh.

Pieu 59. Vai tro, quyén va nghia vu cia Giam doc
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1. Giam ddc 1a nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngiy cua Cong ty;
chiu sy giam sat cua Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri va
truée phap ludt vé viée thuc hién quyén, nghia vu duogc giao.

2. Giam d6c phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngiy cua Cong ty theo
dung quy dinh cua phap luat, Piéu 18 cong ty, hop dong lao dong ky voi Cong ty va
nghi quyét, quyét dinh cua Dai hoi dong ¢6 doéng, Hoi ddng quan tri. Trudng hop diéu
hanh trai voi quy dinh tai khoan nay ma gay thiét hai cho Cong ty thi Giam ddc phai
chiu trach nhiém trudc phap luat va phai boi thuong thiét hai cho Cong ty.

3. Giam ddc c6 cac quyeén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 3 DPiéu 35 Diéu 16
Cong ty.

Piéu 60. Cac trwong hop mién nhiém, bi nhiém cin b quan Iy cong ty

1. Pbi véi chice vu Giam déc:

Hoi déng quan tri co thé mién nhiém, bai nhiém Giam ddc khi co tir hai phﬁn ba
thanh vién Hoi dong quan tri du hop c6 quyén biéu quyét tan thanh (trong trudng hop
nay khong tinh biéu quyét ctia Giam ddc) va bd nhiém mot Giam ddc méi thay thé.

Giam ddc c6 thé duoc Hoi dong quan tri mién nhiém trong cac truong hop sau:

a. Do nhu cdu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan sy caa Cong ty;

b. Do strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Cac truong hgp khac ma phap luat cho phép

Giam ddc c6 thé bj Hoi ddng quan trj bi nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy hoic vi pham néi quy, quy ché ciia Cong ty;

b. Vi pham phép luat nhung chua dén muc bi truy cuu trach nhiém hinh su hodc
chua dén muc budc phai cham dut hgp dong lao dong;

c. Nhitng truong hop khac ma phap luat cho phép.

2. Pbi vé6i chitc vu can bd quan 1y cong ty khac: viéc mién nhiém, bai nhiém do
Ho1 déng quan tri quyét dinh theo dé xuét ctia Giam déc,

Viéc mién nhiém, bdi nhiém néu trén khéng dugc trai véi cac quyén theo hop
d6ng ciia nhitng ngudi bi bai nhiém (néu co).

Piéu 61. Thong bao bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém ngudi quan 1y cong ty

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, bii nhiém, mién nhiém hoidc cach chirc ngudi
quan ly, Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trén trang dién tir cia Cong ty va
trang cong bd thong tin cua Uy ban chimg khoan nha nude, So giao dich chimg khoan
theo trinh ty va quy dinh ctia phap luat.

CHUONG VI: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQOI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA GIAM POC
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Picu 62. Nguyén tic 1am viéc va phoi hop hoat dong

1. Thanh vién Ho1 d@)ng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc va can bd
quan 1y khéc phai ty chiu trach nhiém trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao va
phai nghiém tuc phdi hop hoat dong dé bao vé quyén loi hop phéap cua cd dong, phat
trién Cong ty.

2. Tét ca cac thanh vién déu co6 quyén bao luu ¥ kién théng nhat hodc khong
théng nhat d6i v6i mot ndi dung va cé trach nhiém giai trinh vé viée d6 khi duge yéu
cau.

3. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc thudng
xuyén trao doi trong cong viéc va cung cip thong tin qua lai trén tinh than hop tac, hd
trg tao diéu kién 1am viéc theo dung quy dinh ctia Piéu 18 va phap luat nham diéu hanh
hoat dong san xuit kinh doanh ctia Cong ty theo dung dinh hudng duoc Pai hoi dong
¢ dong thong qua.

Dicu 63. Phdi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri véi Ban kiém soat

1. Chu tich Hoi dong quan tri phai dam bao Trudng Ban kiém soat dugc moi
tham dy day du cac cudc hop dinh ky hay bat thuong caa Hoi dong quan tri. Chuong
trinh, nodi dung cac cudc hop nay phai duoc giri dén Truong Ban kiém soat cung thoi
diém guri dén thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Ngoai cac thong tin bao cdo theo dinh ky, Ban kiém soat c6 quyén yéu ciu
Hoi dong quan tri cung cap cac thong tin khac lién quan dén cong tac quan 1y, diéu
hanh va hoat dong san xut kinh doanh ctia Cong ty.

3. Khi Ban kiém soat dé xuit lua chon cong ty kiém toan doc lap dé kiém toan
bao céo tai chinh ctia Cong ty, Hoi ddng quan tri phai phan hoi ¥ kién bing vin ban
trong vong bay (07) ngay lam viéc.

4. Khi Ban kiém soat kién nghi sira doi, bo sung, cai tién co cdu t6 chirc quan 1y,
diéu hanh Cong ty, Hoi dong quan tri co trach nhiém phan hdi trong vong mudi lam
(15) ngay lam viéc.

5. Hoi dong quan tri phai dam béo tat ca cac thong tin tai chinh va cac thong tin
khac cung cip cho thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc cung cap cho thanh vién
Ban kiém soat cung thoi diém.

Diéu 64. Phdi hop hoat dong giira Hi dong quan tri véi Giam doc

1. Phdi hop trong viée trién khai cong viéc
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a. Hoi dong quan tri khi can thiét s& stir dung nhan sy va trang thiét bi Cong ty dé
phuc vu cong tac ciia Hoi dong quan tri. Pi v6i cong tac to chie Pai hoi dong cd
déng, Hoi ddng quan tri thong bao cho Giam ddc vé viée phdi hop, st dung ngudn luc
trudc it nhat bon muoi 1am (45) ngdy trude ngay Pai hoi dong b dong.

b. Tai cac cudc hop cua Hoi déng quan tri, Chu tich Hoi d@)ng quan tri hoac Chu
toa cudc hop can cur néi dung cudc hop dé quyét dinh moi thanh vién Ban Giam déc
va/hodc can by quan 1y khac phu trach cdc mang cong viéc cé lién quan du hop va
tham gia dong gop ¥ kién (néu co).

c. Tai cac cudc hop dinh ky hodc dot xuét hodc cac cudc hop lién quan dén cac
ndi dung quan trong do Gidm ddc chu tri, Chi toa cudc hop can ctr vao ndi dung cudc
hop dé quyét dinh moi Chu tich Hoi dong quén tri va/hoic thanh vién Hoi dong quan
tri du hop va dong gop ¥ kién (néu c6). Noi dung cudc hop duogc l4p thanh bién ban va
guri cho Chu tich Hoi dong quén tri mot ban dé bao cio.

d. Pdi v6i cac van & ma Hoi dong quan tri phé duyét theo T trinh ctia Giam
dbc, Hoi dong quan tri phan hoi trong vong bay (07) ngay lam viéc hoic mot thoi han
khac do hai bén cung thoa thuan.

e. Giam dbc c6 trach nhiém bao céo béng van ban vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han duoc giao theo dinh ky cho Hoi déng quan tri (quy/06 thang/nim) va cho
Dai hoi dong c6 dong thudng nién hodc khi duge yéu cau.

f Trong truong hop cép thiét, vi nhitng muc dich lién quan dén nhiém vu cia
minh, thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén yéu cau Giam ddc cung cap cac thong tin
vé hoat dong ctia Cong ty. Giam ddc chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi cho
Chu tich Hoi déng quan tri va cac thanh vién Hoi déng quan tri duoc tiép can cac
thong tin, cic béo cdo trong thoi gian nhanh nhat.

g. Giam d6c c¢6 quyén tir chéi thi hanh va bao luu cc ¥ kién cta minh d6i véi
cac quyét dinh ctia Hoi dong quan tri néu nhan thiy quyét dinh nay trai phéap luat, Piéu
16 Cong ty, cac Quy ché ndi bo hodc Nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong. Trong
truong hop nay, Giam doc phai c6 bao céo giai trinh ngay véi Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat bang vin ban.

h. Trudng hop phat hién rai ro c6 thé anh huong 16n dén uy tin hodc/va hoat
dong san xuat kinh doanh cua Cong ty hodc phat sinh céc sy viéc xét théy can thiét,
Giam déc co trach nhiém bao cdo ngay cho Hoi dong quan tri dé tryc tiép theo doi va
c6 bi¢n phap xtr 1y.

2. Phéi hop khac Chu tich Hoi dong quan tri va Giam ddc tao diéu kién cho céac
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Giam dbc va can bd quan 1y khac tham
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gia cac khoa hoc nghi¢p vu, cac hoat dong khao sat thyc té, cac hoi thao nghi¢p vu
trong va ngoai nudc nham trau doi, hoc héi kinh nghiém, nang cao kién thuc quan tri,
diéu hanh Cong ty. Viéc tham gia cac khoa hoc, khao sat, hoi thado cua thanh vién Hoi
doéng quan tri, thanh vién Ban Giam ddc va can bd quan 1y khac khong dugc anh
huong dén cong viée chung cuia Cong ty.

Diéu 65. Phéi hop hoat dong giira Ban kiém soat véi Giam doc

1. Trudng hop xét thdy can thiét, Giam dbc co thé moi Trudng Ban kiém soat
hodc Thanh vién Ban kiém soat tham dy cac cudc hop ctia Ban Giam ddc va cac cudc
hop khéc do Giam ddc chi tri.

No6i dung cudc hop phai dugc 1ap thanh bién ban va gt mot (01) ban cho Ban
kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soéat c6 quyén yéu cau Giam ddc tao diéu kién tiép can
hd so, tai liéu lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cua Céng ty. Giam ddc
chiu trich nhiém tao moi diéu kién thuan lgi cho Trudéng Ban kiém soat va cac thanh
vién Ban kiém soat duoc tiép can cac thong tin, cac bado cdo trong thoi gian nhanh
nhit.

3. Truong hop phat hién rii ro c6 thé anh huéng 16n dén uy tin hoac hoat dong
san xuét kinh doanh cua Cong ty hodc phat sinh céc su viéc xét thay can thiét, Giam
dbc co trach nhiém bao cao ngay cho Ban kiém soat dé truc tiép theo di.

Piéu 66. Cac trwong hop Giam doc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop

Hoi dong quan trj va nhirng van deé can xin y kien Hoi dong quan tri

1. Yéu cau triéu tap hop Hoi déng quan tri

Truong hop Giam ddc (hodc thanh vién Ban kiém soat) phat hién hanh vi vi
pham phap luat hoac vi pham Diéu 1& cong ty cua thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Ban
kiém soat (hodc Giam dbc) va can bo quan 1y khac, Giam dbc (hoic Ban kiém soat)
phai thong bao bang vin ban véi Hoi ddng quan tri trong vong 48 gidr yéu cau triéu tap
hop Hoi dong quén tri, ddng thoi yéu cau ngudi ¢ hanh vi vi pham chdm dit vi pham
va ¢ giai phap khic phuc hau qua.

Giam ddc va Ban kiém soat c6 thé dé nghi tri¢u tap hop Hoi dff)ng quan tri khi
nhan thay co sy kién gay anh hudng nghiém trong téi hoat dong san xuat ciia Cong ty.

2. Giam ddc c6 thé xin y kién chi dao cia Hoi dong quén tri khi thuc hién quyén

va nhiém vu cua minh tai khoan 4 Diéu 38 Diéu 1¢ Cong ty.
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3. Trong céc cudc hop cuia Ban kiém soat, Ban kiém sodt c6 quyén yéu cau thanh
vién HQ1 dong quan tri (cung luc yéu cau ca Giam doc va kiém toan vién doc lap) tham

du va tra 161 cac van dé ma cac thanh vién Ban ki€m soat quan tam.

CHUONG VII - PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG, KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC

Diéu 67. Panh gia hoat dong

1. Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém xay dung céc tiéu chuan danh gia hoat dong
cho tat ca cac d6i tuong 13 thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc va can bo quan 1y
khac.

2. Hang nam, can cur vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong va cac tiéu chuén
danh gia da duoc thiét 1ap, Hoi dong quan tri t6 chtc thyc hién danh gia hoat dong
thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban Giam déc.

3. Ban kiém soat danh gia hoat dong ctia Thanh vién Ban kiém soat dugc td chic
thuc hi¢n theo phuong thirc ty danh gia.

4. Viéc danh gia hoat dong cua can bd quan 1y khac do Gidm ddc thyuc hién hodc
c6 thé dua vao ban tu danh gia hoat dong cua cac can bd quan 1y nay.

5. Tiéu chi danh gid hoat dong:

a. Két qua thuc hién cong viéc duoc giao gdbm mirc do hoan thanh, khéi lugng,
chét luong, hiéu qua cong viéc ca nhan, két qua phat trién cua don vi.

b. Pham chét, dao duc, 16i séng, nhan thic, tu tuong, viéc tuan thu va chép hanh
Diéu 1& Cong ty, ndi quy lao dong, chu truong, chinh sach cia Cong ty va quy dinh
phép luat.

c. Nang luc c4 nhan gdm kién thirc, trinh d6 chuyén mén, kha ning giai quyét
van dé va ky ning giao tiép, trinh bay.

d. Ning lyc quan 1y, lanh dao gdm kha ning quan 1y va van hanh hé thdng quy
trinh, kha ning dao tao nhan vién, quan 1y va st dung hiéu qua cac ngudn luc, thai do
chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi.

e. Tinh than hoc tap nang cao trinh d9, trung thuc, cau thi trong cong tac, y thirc

t6 chtrc, ky luat, tinh than trach nhiém trong cong viéc dugc giao va vi tri dam nhiém.
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f. Poan két, phdi hop trong va ngoai don vi, phdi hop nang cao mbi quan hé hop
tac trong va ngoai Cong ty.

g. Mtic d6 tin nhiém cua nhan vién cip dudi va ngudi lao dong trong Cong ty.

Piéu 68. Khen thuéng

Cac thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soat, can bod quan ly c6 thanh tich
trong viéc quan tri, diéu hanh Cong ty va cac nhiém vu khéac dugc giao s€ dugc xem
xét, khen thuong theo quy dinh ctia phéap luét, quy ché ciia Cong ty.

Céc hinh thuc khen thudng, ti€u chuan cu thé vé khen thuong, trinh tu, thu tuc
khen thudng s€ duogc thuc hién theo quy dinh ciia Cong ty va quy dinh cta phap luét.

Diéu 69. Ky luat

1. Hoi ddng quan tri/Ban Giam déc c6 trach nhiém xay dung hé théng ky luat
dua trén tinh chat va mtc do cua viée vi pham. Viéc ky luat phai c6 hinh thtic cao nhét
la bai nhiém, cach chirc.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, can bd quan 1y khong hoan
thanh nhiém vy cia minh so v&i yéu cau voi su trung thyc, siéng nang, can trong s€
phai chiu trach nhiém c4 nhan vé nhiing thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat, cac bd quan ly khi thuc hién
nhiém vu ma cé hanh vi vi pham quy dinh phép luat hoac quy dinh cua Cong ty thi tuy
theo murc do vi pham ma bi xtr 1y ky luat, vi pham hanh chinh hoac truy ctru trach
nhiém hinh su theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty. Truong hop gay thiét
hai dén loi ich cua Cong ty, c6 dong hoic ngudi khac s& phai boi thudng theo quy dinh

cua phap luat.
CHUONG VIII. CONG BO THONG TIN

Piéu 70. Nghia vu cong bo théng tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky
va bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xut kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan
tri cong ty cho co dong, S giao dich chimg khoan va Uy ban chimg khoan nha nudc.

2. Hoi dong quan tri xay dung va trinh Pai hoi dong c6 dong phé duyét Quy ché
vé cong bd thong tin ciia Cong ty.

Viéc cong bd thong tin duoc thyc hién theo nhitng phuong thirc nham dam bao
c6 dong va nha dau tu co thé tiép can mot cach cong bang. Ngon ngit trong cong bd

thong tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hi€éu lam cho c6 dong va nha dau tu.
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CHUONG IX: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 71. B sung va sira d6i Quy ché vé quan tri Cong ty

1. Viéc stra d6i, bd sung Quy ché nay do Hoi dong quan tri soan thao, xay dung
va trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phap lut c6 lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty chua duoc dé cap trong ban quy ché nay hodc trong truong hop c6 nhiing
quy dinh méi cua phap luat khac véi nhimg diéu khoan trong quy ché nay thi nhiing
quy dinh cua phap luat d6 dwong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong cua
cong ty.

Diéu 72. Hiéu e thi hanh

1. Quy ché nay gom 09 chuong, 72 Piéu dugc Pai hoi dong c6 dong Cong ty Co
phan Viglacera Ha Noi thong nhit thong qua ngay 08 thang 04 nim 2021 va cung chip
thuan hi¢u luc toan van ctia Quy ché nay.

2. Céc ban sao hoic trich luc Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty phai c6 chir ky
cua Chu tich Hoi déng quan tri hodc tdi thiéu mot phén hai (1/2) téng s6 thanh vién
Hoi dong quan trj.

3. Hoi d@)ng Quan trj, Ban Kiém soat, Ban Giam ddc va ca nhan, t6 chirc khac co
lién quan ciia Cong ty c6 phan Viglacera Ha Noi chiu trach nhiém thi hanh Quy ché
nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)

37



	V/v: Ban hành Quy chế nội bộ về Quản trị công ty
	Căn cứ Luật Doanh nghiệp số 59/2020/QH14 được Quốc hội nước Cộng hòa Xã hội chủ nghĩa Việt Nam thông qua ngày 17/06/2020;
	Căn cứ Luật Chứng khoán số 54/2019/QH14 được Quốc hội nước Cộng hòa Xã hội chủ nghĩa Việt Nam thông qua ngày 26/11/2019;
	Căn cứ Nghị định số 155/2020/NĐ-CP của Chính phủ ban hành ngày 31/12/2020 quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Chứng khoán;
	Căn cứ Thông tư số 116/2020/TT-BTC của Bộ Tài chính ban hành ngày 31/12/2020 về Hướng dẫn một số điều về Quản trị công ty đại chúng;
	Căn cứ Điều lệ của Công ty cổ phần Viglacera Hà Nội.
	Hội đồng quản trị kính trình Đại hội đồng cổ đông thông qua Quy chế nội bộ về Quản trị Công ty theo các văn bản pháp luật hiện hành như văn bản gửi kèm theo để Hội đồng quản trị có căn cứ ban hành theo quy định của pháp luật.
	Hội đồng quản trị nhận thấy việc ban hành Quy chế nội bộ về Quản trị Công ty là việc làm quan trọng và cần thiết để phù hợp với quy định pháp luật và các yêu cầu quản trị hiện hành.
	Các quy định của Quy chế nội bộ về Quản trị công ty được ban hành sẽ có hiệu lực áp dụng từ ngày được Đại hội đồng cổ đông thông qua.
	Kính trình quý vị cổ đông xem xét thông qua.
	CHỦ TỊCH
	QUÁCH HỮU THUẬN

	Điều 2. Nguyên tắc quản trị nội bộ công ty
	4. Việc họp Đại hội đồng cổ đông thường niên không được tổ chức dưới hình thức lấy ý kiến cổ đông bằng văn bản.
	5. Người triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông phải thực hiện các công việc theo quy định tại khoản 2 Điều 19 Điều lệ Công ty
	6. Đại hội cổ đông bất thường: Hội đồng quản trị phải triệu tập Đại hội đồng cổ đông bất thường theo quy định tại Khoản 4 Điều 15 Điều lệ Công ty.

	Điều 19. Cách thức phản đối Nghị quyết của Đại hội đồng cổ đông
	Điều 21. Công bố Biên bản họp và Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông
	1. Nghị quyết, Biên bản họp Đại hội đồng cổ đông và phải được công bố đầy đủ trên trang thông tin điện tử của Công ty, cổng thông tin điện tử của Uỷ ban chứng khoán nhà nước và Sở Giao dịch chứng khoán trong thời hạn hai mươi bốn (24) giờ kể từ khi được Đại hội đồng cổ đông thông qua và theo quy định của Luật Doanh nghiệp.
	2. Nghị quyết, Biên bản họp Đại hội đồng cổ đông, phụ lục danh sách cổ đông đăng ký dự họp đã được thông qua và tài liệu có liên quan gửi kèm theo thông báo mời họp phải được lưu giữ tại trụ sở chính của công ty.
	Điều 24. Trình tự, thủ tục họp Đại hội đồng cổ đông thông qua Nghị quyết bằng hình thức hội nghị trực tuyến và bỏ phiếu điện tử
	1. Triệu tập Đại hội đồng cổ đông
	2. Lập Danh sách cổ đông có quyền dự họp và thông báo triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông
	a. Việc lập danh sách cổ đông có quyền dự họp Đại hội đồng cổ đông trực tuyến và thông báo việc chốt danh sách cổ đông có quyền tham dự họp Đại hội đồng cổ đông thực hiện tương tự quy định tại Điều 8 Quy chế này.
	b. Việc thông báo triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông trực tuyến thực hiện theo quy định tại Điều 9 Quy chế này. Thông báo mời họp phải quy định rõ cách thức đăng ký và tham dự họp trực tuyến, cách thức bỏ phiếu điện tử và phải nêu rõ đường dẫn đến toàn bộ tài liệu họp để các cổ đông có thể tiếp cận.

	3. Cách thức đăng ký tham dự Đại hội đồng cổ đông
	4. Việc ủy quyền cho người đại diện dự họp Đại hội đồng cổ đông
	5. Điều kiện tiến hành họp Đại hội đồng cổ đông
	6. Cách thức bỏ phiếu, kiểm phiếu, và thông báo kết quả kiểm phiếu
	a. Cách thức bỏ phiếu tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông trực tuyến, bỏ phiếu điện tử sẽ được quy định chi tiết trong Quy chế tổ chức Đại hội đồng cổ đông của mỗi cuộc họp.
	b. Cổ đông dự họp thông qua hội nghị trực tuyến, bỏ phiếu điện tử truy cập vào hệ thống Đại hội đồng cổ đông trực tuyến quy định tại khoản 3 Điều này để thực hiện biểu quyết/ bầu cử. Khi cổ đông tiến hành bỏ phiếu điện tử, số ý kiến “Tán thành”, "Không tán thành”, “Không có ý kiến" đối với từng nội dung biểu quyết và số phiếu bầu cử cho từng ứng viên được ghi nhận trên hệ thống Đại hội đồng cổ đông trực tuyến.
	c. Kết quả kiểm phiếu được Chủ tọa hoặc Trưởng ban kiểm phiếu công bố ngay sau khi có kết quả kiểm phiếu.

	7. Điều kiện để thông qua nghị quyết của Đại hội đồng cổ đông
	Điều kiện để nghị quyết được thông qua tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông được quy định tại Điều 22 Điều lệ Công ty.

	8. Lập nghị quyết, biên bản họp Đại hội đồng cổ đông trực tuyến
	9. Cách thức phản đối Nghị quyết, Biên bản của Đại hội đồng cổ đông
	10. Công bố Biên bản họp và Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông
	11. Hiệu lực của Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông
	12. Yêu cầu hủy bỏ Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông

	Điều 27. Báo cáo hoạt động của Ban kiểm soát tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông thường niên
	1. Hội đồng quản trị là cơ quan quản lý công ty, có toàn quyền nhân danh công ty để quyết định, thực hiện quyền và nghĩa vụ của công ty, trừ các quyền và nghĩa vụ thuộc thẩm quyền của Đại hội đồng cổ đông.
	2. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm của Hội đồng quản trị:
	a. Chịu trách nhiệm trước cổ đông về hoạt động của công ty;
	b. Đối xử bình đẳng đối với tất cả cổ đông và tôn trọng lợi ích của người có quyền lợi liên quan đến Công ty;
	c. Đảm bảo hoạt động của Công ty tuân thủ các quy định của pháp luật, Điều lệ và quy định nội bộ của Công ty;
	d. Xây dựng Quy chế hoạt động của Hội đồng quản trị trình Đại hội đồng cổ đông thông qua và công bố trên trang thông tin điện tử của Công ty;
	e. Giám sát và ngăn ngừa xung đột lợi ích của các thành viên Hội đồng quản trị, thành viên Ban kiểm soát, Giám đốc và Cán bộ quản lý khác, bao gồm việc sử dụng tài sản Công ty sai mục đích và lạm dụng các giao dịch với bên liên quan;
	e. Xây dựng Quy chế nội bộ về quản trị công ty và trình Đại hội đồng cổ đông thông qua;
	f. Bổ nhiệm Người phụ trách quản trị công ty;
	g. Tổ chức đào tạo, tập huấn về quản trị công ty và các kỹ năng cần thiết cho thành viên Hội đồng quản trị, Giám đốc và Cán bộ quản lý khác của Công ty;
	h. Báo cáo hoạt động của Hội đồng quản trị tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông theo quy định tại Điều 26 Quy chế này.
	1. Lập chương trình, kế hoạch hoạt động của Hội đồng quản trị;
	2. Chuẩn bị chương trình, nội dung, tài liệu phục vụ cuộc họp; triệu tập, chủ trì và làm chủ tọa cuộc họp Hội đồng quản trị;
	3. Tổ chức việc thông qua nghị quyết, quyết định của Hội đồng quản trị;
	4. Giám sát quá trình tổ chức thực hiện các nghị quyết, quyết định của Hội đồng quản trị;
	5. Chủ tọa cuộc họp Đại hội đồng cổ đông;
	6. Đảm bảo việc Hội đồng quản trị gửi báo cáo tài chính năm, báo cáo hoạt động của Công ty, báo cáo kiểm toán và báo cáo của Hội đồng quản trị cho các cổ đông tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông.

	Điều 31. Người được Chủ tịch Hội đồng quản trị ủy quyền
	2. Tiêu chuẩn và điều kiện làm thành viên Hội đồng quản trị
	3. Thành viên Hội đồng quản trị không điều hành là thành viên Hội đồng quản trị không phải là Giám đốc, Phó Giám đốc, Kế toán trưởng và những người điều hành khác theo quy định của Điều lệ công ty.
	b. Chủ tịch Hội đồng quản trị không được kiêm nhiệm chức danh Giám đốc Công ty.
	Điều 37. Thông báo về bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm thành viên Hội đồng quản trị
	Việc bầu, bổ nhiệm, miễn nhiệm, bãi nhiệm thành viên Hội đồng quản trị phải được công bố thông tin theo các quy định của pháp luật về chứng khoán và thị trường chứng khoán.
	Công ty phải công bố thông tin bất thường trong thời hạn hai mươi bốn (24) giờ trên trang thông tin điện tử của Công ty, Ủy ban Chứng khoán Nhà nước, Sở giao dịch chứng khoán kể từ khi có sự thay đổi, bổ nhiệm mới, bổ nhiệm lại, miễn nhiệm, bãi nhiệm thành viên Hội đồng quản trị.



	Điều 51. Cách thức đề cử, ứng cử thành viên Ban kiểm soát
	Điều 52. Cách thức bầu thành viên Ban kiểm soát
	1. Cách thức biểu quyết bầu thành viên Ban kiểm soát phải thực hiện theo phương thức bầu dồn phiếu theo quy định tại khoản 3 Điều 22 Điều lệ Công ty.
	2. Trưởng Ban kiểm soát do Ban kiểm soát bầu trong số các thành viên Ban kiểm soát; việc bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm theo nguyên tắc đa số.

	Điều 53. Các trường hợp miễn nhiệm, bãi nhiệm thành viên Ban kiểm soát
	d. Các trường hợp khác theo quy định của pháp luật, Điều lệ này. 
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